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1. Tata cara pelaksanaan Ujian Kerja Praktik 

a. Mahasiswa wajib hadir sesuai dengan jadwal minimal 15 menit sebelum ujian dimulai. 

b. Dress code untuk mahasiswa adalah baju putih, celana panjang (celana bahan) warna hitam, 

dasi hitam, dan sepatu pantofel berwarna hitam dan berkaos kaki setinggi minimal  semata kaki 

dan ber-jas Almamater, serta berambut rapi. 

c. Dress code untuk mahasiswi adalah baju putih, rok hitam, dasi hitam, sepatu pantofel hitam, 

dan bagi muslimah gunakan jilbab/hijab berwarna putih dan ber-jas Almamater. 

d. Membawa laptop masing-masing. 

e. Membawa Laporan Kerja Praktik lengkap dan buku Panduan dan Bimbingan Kerja Praktik yang 
sudah di ACC dosen pembimbing serta sudah ada nilai bimbingan baik dari pembimbing instansi 
(Lembar Penilaian Pembimbing Instansi) maupun dosen pembimbing Prodi (Lembar Penilaian 
Dosen Pembimbing Kerja Praktik). 

f. Mahasiswa membuat file presentasi point-point terpenting saja dalam bentuk .PPT maksimal 10 
halaman, sesuaikan dengan judul masing-masing mahasiswa walaupun dalam pelaksanaan Kerja 
Praktiknya adalah tim/Kelompok. (format PPT ada diweb https://d3komputer.poltektegal.ac.id/) 

 
2. Tata cara Revisi Laporan hasil Ujian Kerja Praktik 

a. Mahasiswa menyalin/memfotocopy lembar revisi dari dosen penguji, dimana  lembar revisi 

bisa dipinjam di admin Prodi, setelah satu hari pelaksanaan ujian. 

b. Revisi dilakukan d a r i  d o s e n  Penguji KP untuk  mendapatkan ACC revisian Laporan Kerja 

Praktik. 

c. Revisi bisa dilakukan satu hari setelah ujian KP dan paling lama satu minggu setelah ujian Kerja 

Praktik, jika lebih dari itu akan terkendala dalam proses nilai akhir KP-nya. 

d. Setelah laporan KP di-ACC dijilid sesuai ketentuan pada buku pedoman Kerja Praktik. (Jika dosen 
pembimbing meminta laporan hardnya). 

e. Upload semua berkas Laporan KP yang dibutuhkan, antara lain Lembar Pengesahan Kerja Praktik 
yang sudah di tandatangani Ka. Prodi dan distempel basah (wajib discan) dan Laporan lengkap 
KP yang sudah di ACC serta sudah ada tanda tangan pada halaman Pengesahan KP dalam format 
.PDF di https://sikapta.d3komputer.poltektegal.ac.id/user  untuk mendapatkan formulir validasi 
penyerahan laporan Kerja Praktik. 

 
Tegal, 18 Juli 2024 
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